
クリスマス期間などの

通常時以外の特別設定
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1. 設定画面へのログイン

左上のアイコンをクリックして設定画面を開いてください。

【マネージャー画面から設定画面への移動方法】

ログイン情報を入力してください。

※『店舗管理者権限』のある利用者でログインが必要です。
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2. 営業シフト

イレギュラーシフトを作成、割り当てすることで、クリスマスなどイベント日に予約が取れる席を

2回転にし、効率よく予約を管理することが可能になり、営業時間、予約受付時間の延長も

可能になります。

＜例＞

①営業時間

通常のディナー営業が 18 時からとなるが、特定日（期間）のみ 17:00 から営業をする。

②予約受付

予約の開始時間を制限し、完全 2 回転の予約受付体制にする。

2-1. イレギュラーシフトの作成

ホーム画面の営業シフトを選択してください。

※ページ上部のグローバルメニューにある検索 に設定したい機能名を入力すると、

該当の機能が開きます。サイドメニューから探したい場合は、『オペレーション』から 『営業シフト』に移動できます。

［新規営業シフト］を選択してください。
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名称：適当な名称を入力

営業シフト：「イレギュラー」を選択

食事時間：時間帯を選択

「オンライン予約を有効にする」：チェックを入れる

「開始時刻」：予約開始時間

「最終入店時刻」：オンラインの最終受付時間

「終了時刻」：「最終入店時刻」からプラス滞在時間を超える時間を入力

「順番待ち受付開始時刻・終了時刻」：必要であれば入力

回転開始時間・開始時間（ラスト）・回転終了時間

1回転目 17:00～18:00

2回転目 19:30～20:30

※この場合、TableCheckでお客様が選べる時間は以下になります。

A 17:00, A’ 19:30,

B 17:15, B’ 19:45,

C 17:30, C’ 20:00,

D 17:45, D’ 20:15,

E 18:00, E’ 20:30

各設定項目を入力してください。
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滞在時間ルール：滞在時間を選択

フロアレイアウト：Xmas用のレイアウトがある場合、そちらを選択 ※別途説明

予約配分：予約配分を選択 ※別途説明

注文選択：必要であれば選択

予約受付開始・終了：予約を開始するタイミング、終了するタイミング選択

メモ：営業シフトを開いた際に確認できるメモを入力

各設定項目を入力してください。

＜営業シフト作成後の画面＞
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2-2. シフトの割当て（カレンダー）

「カレンダー」を選択してください。

①表示月を確認

②設定を変更する

日付をクリック

④営業シフトを割当て後に

『保存する』ボタンをクリック
③営業シフトを

割当て

日付を選択してシフトを割り当ててください。

更新後の画面をご確認ください。

通常シフトに

戻す際にクリック

イレギュラーの

マーク
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2-3. 営業シフトの編集

作成済みの営業シフトで、編集ボタン（ ）を押して、編集をします。

2-4. 営業シフトの削除

作成済みの営業シフトで、削除ボタン（ ）を押して、編集をします。

削除ボタンを押下後、確認画面が出るので[削除]ボタンをクリックします。

※ブラウザにより表示が異なる場合がございます。

削除した営業シフトは、[削除済み]に移動します。

［復元する］ボタンで

復元することも可能
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3. テーブル

通常営業とは異なるテーブル配置や、オンラインで受付可能にする席を変更する場合、

例：通常の 4 名席 を 2 名ｘ 2 席に分割して、予約を取ります。

3-1. テーブルレイアウトの作成

複数のテーブルプランを作成するには、機能を有効にする必要があります。

作成後、営業シフトへの割当てが必要です。

ホーム画面のテーブルの選択してください。

※ページ上部のグローバルメニューにある検索 に設定したい機能名を入力すると、

該当の機能が開きます。サイドメニューから探したい場合は、『オペレーション』から 『テーブル』に移動できます。

レイアウトの新規作成、又は既存のレイアウトをコピーします。

① 新規作成

2

3

② フロア名の編集

③ コピー

※配席優先順位は引き継がれません

→「 」をクリックします

→「 」をクリックします

1
変更用
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作成後はプルダウンで選択が可能になります。

変更用

テーブルの追加、削除や配置の変更をしてください。
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3-2. テーブルの編集

編集するテーブルを選択して「テーブルを編集する」ボタンを押して下さい。

テーブル名、人数、オンライン予約受付の有無などを設定してください。

オンライン予約から配席される人数

オンライン予約受付の有無
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各テーブルの情報は一覧で確認するこが可能です。

3-3. 接続パターンの設定

複数のテーブルを接続してオンライン予約を受け付ける場合は、

テーブルを選択して「接続」ボタンを押して下さい。

接続後、配席可能な人数を入力してください。
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3-4. 配席優先順位の設定

オンラインから予約が確定した際の配席優先順位を設定することが可能です。

無効にした場合は、一覧で表示された順に各テーブルの人数に応じて配席されます。

個別に優先順位を変更したい場合は、人数毎に設定を有効にしてください。

優先順位はドラッグ＆ドロップで変更可能です。
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4. メニュー

通常メニューとは異なるメニューの作成、繁忙期の回転受付、

期間限定メニューの設定をすることができます。

4-1. メニューカテゴリの作成

ホーム画面のメニューを選択してください。

※ページ上部のグローバルメニューにある検索 に設定したい機能名を入力すると、

該当の機能が開きます。サイドメニューから探したい場合は、『メニュー関連』から 『メニュー』に移動できます。

「新規メニューカテゴリ」を選択して、メニューカテゴリの名称を入力してください。

カテゴリの順番を変更することも可能です。

作成されたカテゴリは

順序が変更可能
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4-2. 個別メニューの作成

「新規個別メニュー」を選択してください。

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

名称：予約ページにてお客様に向けて表示するタイトル「 」をクリックすると、

多言語メニュータイトルを入力することが可能

1

2

3

4

管理用名称：管理画面上に表示される、店舗様向けのメニュー名

※設定しない場合、 「名称」で表示されます

メニューカテゴリ：管理画面上・設定画面で分類されるカテゴリを選択

価格：販売する金額を入力

基本項目を入力し、登録が完了したら、右上の「作成」ボタンをクリックしてください。

13

目次へ

目次へ



5

6

7

8

9

10

税タイプ / 税設定を追加：メニューの税タイプと設定

※税設定は、設定しない場合10％で計算されます。

税抜で設定した場合、予約確定前の確認画面にてメニュー料金のほか税料金が表示されます。

サービス料金：サービス料金の設定

（サなし、サ込、サ別（％）、サ別（固定料金）から設定）

※税抜で設定した場合、予約確定前の確認画面にてメニュー料金のほかサービス料金が表示されます。

曜日：メニューを販売する曜日

※特定の日にちでの販売になるので、別途項目で日付の制限を行います。

特別メニューを作成する場合、すべての曜日を選択しているとTableCheckでの表記がわかりやすくなります。

食事時間：メニューを販売する時間帯

画像：メニューとともに表示する画像

画像推奨サイズ：1920 x 1080

他店舗にコピー：系列店も利用している場合、作成したメニューをコピーする機能

5

6

7

8

9

10

基本項目を入力し、登録が完了したら、右上の「作成」ボタンをクリックしてください。
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オンラインタブで、オンライン予約に関する項目を入力し、

完了したら右上の「作成」をクリックしててください。

1
2

3 4

5

6 該当のメニューを選択後、予約ページ下部に質問が表示されます。

メニューをTableCheckに表示販売する際は

【TableCheck】をクリック

【TableCheck】の表示を青くしてONにした際、

そのメニューだけを表示するURLが生成される

TableCheckにて販売価格が通常価格から

変更（割引）されているメニューを販売時に使用

1

2

3

4

5

6
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オンライン用の予約ルールを入力してください。

1

2

3

4

5

滞在期間：メニューごとで異なる滞在時間を設定したい場合に設定

注文数制限：1組様あたり1度の予約にて、販売できる最小 / 最大個数の設定

人数分必須：予約サイトにてお客様が入力する来店人数と

メニューの注文ごとの個数をイコールにする機能

1日の提供数上限：1日当たりの最大販売注文数を制限

予約受付開始：最大何日先までの予約を取ることができるかを、

メニューごとで変える場合に設定

※設定しない場合は営業シフト/店舗設定を参照します。

（例）11/1からクリスマスメニューを販売したい場合、

 12/25まで予約を可能にしたいので、予約可能期間を60日に設定

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13
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オンライン用の予約ルールを入力してください。

6

7

8

予約受付終了：予約の手じまい時間・期間をメニューごとで変える場合に設定

※設定しない場合は営業シフト/店舗設定を参照します。

（例）クリスマスメニュー準備の都合上、前日の23:00までの受付にしたい。

表示期間：予約ページに掲載する期間の設定。

［追加］ボタンを押して表示期間を入力 ※追加を押した分の設定が可能です。

表示開始時間：予約ページに掲載する表示開始時間を設定

9 ご予約可能日：来店日として、何日の予約を取れるかを設定

（例）12/22～12/25をクリスマスメニューの販売期間にしたい。

［追加］ボタンをクリックし、表示期間を入力します。※追加を押した分の設定が可能です。

※注意※

クリスマス期間、クリスマスメニューのみ販売をされたい場合は、レギュラーメニューのご予約可能日の設定を

必ず行ってください。または後述『4-3. 特別プラン以外を販売しない方法』を行ってください。

クリスマスメニュー販売期間を除外する設定を行います。

12/21までレギュラーメニュー販売し、クリスマス期間後に再開する際の設定です。

6

7

8

9
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オンライン用の予約ルールを入力してください。

10

11

ご予約可能時間帯：メニューごとに予約することができる時間帯が異なる場合に設定

※営業シフトの時間帯と異なる場合に設定します。

（例） 営業シフトでは17:00～22:00だが、

このメニューは17:00～18:30のみの予約受付設定をしたい。

回転を追加：［ご予約可能時間帯］よりさらに詳しい予約時間を設定

（例1） 予約を 2 回転制で受けたい。

第1部 17:00~ 18:00 スタート 第2部 20:30~ 21:00 スタート

（例2） 予約を特定の複数の時間で取りたい。

17:00 スタート 18:00 スタート 19:00 スタート 20:00スタート

12 席のカテゴリ：座席ごとに提供するメニューが異なる場合に使用する機能

※席のカテゴリを設定している場合に表示されます

13 対象テーブルランク：テーブルの★のランクとメニューを紐つける機能

※設定なしの場合はどこのテーブルランクでも予約可能な下記の設定になっています。
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11

12

13

18
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※注意※

特定のエリアをお客様にお選び頂き、予約を誘導する際は、【席のカテゴリ】の利用方法もあります！

※注意※

※上記、⑩「ご予約可能時間帯」と⑪「回転を追加」は併用しないでください。

ご利用シーンによって、どちらを使うかご判断ください！



4-3. 特別プラン以外を販売しない方法

「メニュー」画面に移動し、「提供数上限」タブに移動します。

販売しないプランの数量（日ごと）に ０ をセットします。

今回ご紹介した設定はもちろん、各機能のご紹介もご用意しております。

ぜひ併せてご覧ください。

5. 関連ヘルプページのご紹介

『クリスマス・年末年始のための「逆引き辞典」』
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